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  فن   مسئول انصرافراهنمای درخواست 
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 شناسنامه سند

 نام سند  انصراف مسئول فن   درخواست  راهنمای

 نگارش 1/0

 تاری    خ صدور 11/1/1317

EnserafMasoolFani.v.0.1   نام فایل 

ح سند با ذکر جزییات بیان شده است انصراف مسئول فن   درخواست  راهنمایدر این سند   شر

جم مژگان حاتمی  نوسنده /متر

 

 

 

 تاریخچه بازنگری

ات نسخه نام فایل ح تغییر نویسنده/  تاری    خ شر
 ویراستار

EnserafMasoolFani.v.0.1 0.1 و بررسی گردش   تهیه فایل اولیه
 انصراف مسئول فن  کار فرایند 

 مژگان حاتمی 11/1/1317
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 فهرست

 

 4 ....................................................................................................................... انصراف مسئول فن  درخواست  جاد یا
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 انصراف مسئول فن  ایجاد درخواست 
 

مسئول فن  برای ارسال انصراف از مسئولیت فن  در موسساتر که برای آنها پروانه مسئول فن  معتتر دارد، به شکل زیر می تواند اقدام 

 .نماید

 

 

شده در سامانه، مسئول فن  فعال باشد)تاری    خ خاتمه همکاری نداشته باشد یا اگر دارد از تاری    خ  loginتنها در صورتر که کاربر **

" نمایش داده میشود  جاری بزرگتر باشد(گزینه "انصراف مسئول فن 

لیسنر از  به صفحه ای وارد می شوید که" را انتخاب نمایید. به این ترتیب انصراف مسئول فن  ابتدا از صفحه درخواست ها گزینه "

 موسساتر که کاربر در آن به عنوان مسئول فن  تعریف شده است، وجود دارد 
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 .در این جدول موسساتر وجود دارند که تعطیل نشده باشند و اعتبار مسئول فن  در آن موسسه بیشتر از سه ماه باشد **

 ه مورد نظر وارد صفحه ای می شوید که در آن دکمه زرد رنگ ثبت درخواست جدید را می بینید که با زدن آن موسسپس از انتخاب 

 درخواست جدیدی ثبت می شود و به صفحات درخواست هدایت می شود. 

دامه دهند و دکمه کنند و آن را ادر صورتر که از قبل درخواسنر ثبت شده باشد از جدول موجود باید درخواست مورد نظر را انتخاب  

فعال می باشد  زرد رنگ ثبت درخواست جدید غتر

در صورتر که درخواسنر ثبت شده و ارسال نشده باشد، امکان حذف درخواست از طریق آیتم "حذف درخواست ارسال نشده" **

 وجود دارد

 

 

کادری از مشخصات موسسه را نمایش در بالای صفحه  جدیدی می شوید که  وارد صفحه ثبت درخواست جدید پس از انتخاب گزینه 

 می دهد. 
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خطاهای آییر  نامه ای وجود دارد که در همچنیر  در سمت چپ  تکمیل اطلاعات را مشاهده می نمایید.  لینکدر پاییر  کادر مشخصات 

تکمیل پس از نتر  دکمه آتر رنگ ارسال در این قسمت نمایش داده می شود.  صورتر که در درخواست شما نقصی وجود داشت

 .برای ارسال درخواست به دانشگاه کلیک می شوداطلاعات فرم ها 

 

 

 تکمیل اطلاعات هدایت شوید.  ت درخواست کلیک شود تا به فرمبرای وارد کردن اطلاعات درخواست باید دکمه تکمیل اطلاعا

 

 برای آن وجود دارد.  انصراف مسئول فن  و توضیحاتر نامه مکات  برای وارد کردن فایل   تکمیل اطلاعاتفرم در 

 باید دکمه بازگشت بالای صفحه را کلیک نمایید.  و ثبت آن پس از تکمیل فرم
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به اداره صدور پروانه ها" را کلیک کنید. در این حالت اگر در قسمت  انصراف مسئول فن  دکمه "ارسال درخواست در منو اصلی 

 ا ر  "ال شدبا موفقیت ارس"سال می شود و پیغام رخواست شما ار خطاهای آییر  نامه ای و نقص مدارک مشکلی مشاهده نشد د

 مشاهده خواهید کرد. 

 کاربر به عنوان **
 
پس از ارسال درخواست به دانشگاه امکان لغو درخواست وجود ندارد و در صورت انصراف از درخواست، معرف

 مسئول فن  در موسسه جاری باید مجددا از ابتدا انجام پذیرد. 

 

 

 

 

 

 

 

 


